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GÖREVİN KISA TANIMI 

İstanbul Medeniyet Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; 
üniversitelerde ve bağlı birimlerinde 2547 sayılı kanun uyarınca atanmış olduğu uygulamalı birimin 
ihtiyaçlarını karşılamak üzere görev yapar. Uygulamalı birimlerde görev yapan öğretim görevlileri için ders 
yükü aranmaz.  

 

BAĞLI OLDUĞU ÜST 
YÖNETİCİ/YÖNETİCİLER 

Anabilim Dalı Başkanı, Bölüm Başkanı, Dekan/Müdür 

KENDİSİNE BAĞLI KADROLAR - 

GÖREVDE OLMADIĞI ZAMAN 
YERİNİ ALACAK 
KİŞİ/YETKİLERİ 

- 

GÖREV İÇİN GEREKLİ BECERİ 
VE NİTELİKLER 

●  657 sayılı  Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel 
niteliklere sahip olmak 

●  2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen genel 
niteliklere sahip olmak 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
 

1. Görev yaptığı uygulamalı birimin ihtiyaçları doğrultusunda görevlendirildiği alan ile ilgili (analiz, 

araştırma, ilgili birimin iş süreçlerinin takip edilmesi vb.)  üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen 

iş ve işlemleri yapmak, 

2. Birim ve bölüm faaliyetlerinin kalite güvence sistemi standartlarına uygun şekilde 

gerçekleştirilmesinde görev almak, 

3. Kurum kaynaklarının verimli ve etkin kullanımına özen göstermek, 

4. Kurum politikaları ve etik kurallara uygun hareket etmek, 

5. Doktora derecesine sahip olmak koşulu ile talep etmesi ve üniversite yönetim kurulunun uygun 

görmesi halinde herhangi bir dersin özel bilgi ve uzmanlık isteyen konularının eğitim - öğretim ve 

uygulamaları kapsamında görev yapmak, değerlendirme ve kalite güvencesi çalışmalarını 

yürütmek,  

GÖREV ADI 
 

Öğretim Görevlisi (Uygulamalı Birim) 

ÜNVANI 
 

Öğretim Görevlisi 
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6. Sorumluluğunda olan görevler ile ilgili bağlı olduğu üst yöneticiyi bilgilendirmek ve gerekli 

durumlarda doküman sunmak, 

7. Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken 

hiyerarşik üstlerine karşı sorumlu olmak, 

8. Bağlı olduğu üst yöneticilerin verdiği diğer görevleri yerine getirmek. 

 

GÖREVİN YERİNE GETİRİLMESİNDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAÇLAR VE YETKİ 

SİSTEM ADI YETKİSİ 

UBYS 
Elektronik Belge Yönetim Sistemi ve Öğrenci Bilgi 
Yönetim Sistemi 

BKMYBS Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
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