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‘ GOREV ADI Bolum Baskanhgi

‘ UNVANI Béliim Baskani

GOREVIN KISA TANIMI

Bolum baskani, bolumun her dizeyde egditim—06gretim, arastirma-gelistirme ve bolume ait her turlu
faaliyetin diizenli bir sekilde yurutilmesinden sorumludur.

istanbul Medeniyet Universitesi st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
faklltenin vizyonu, misyonu ve hedefleri dogrultusunda egitim-6gretim ile arastirma-gelistirme
faaliyetlerini gergeklestirmek igin gerekli tum idari ve akademik igleri bolum igerisinde yapar.

BAGLI OLDUGU UST
YONETICi/'YONETICILER Dekan

KENDISINE BAGLI KADROLAR g s
Bolim Ogretim Elemanlari
GOREVDE OLMADIGI ZAMAN

YERINi ALACAK Bolum Baskani Yardimcisi/ goreve haiz bdlum bagkaninin uygun

g6rdiiga Ogretim Uyesi / Bolliim Bagkanina ait yetkiler

KiSI/YETKILERI

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’'nda belirtilen genel
GOREV ICIN GEREKLI BECERI niteliklere sahip olmak
VE NITELIKLER e 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’'nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

1. Yuksekodgretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek,

2. BOlimun alanina uygun anabilim dallarinin kurulmasini saglamak,
3. BOlimun egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli yuritiimesini saglamak,
4. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullaniimasini saglamak,
5. Fakilte Kurulu toplantilarinda bolimi temsil etmek,
6. Bolumle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlari ¢ozmek igin gerekli toplantilar
yapmak,
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7. BOlumin kadro ve 6gretim elemani ihtiyacini planlayarak Dekanliga sunmak,
8. Akademik personelin performansini izleyerek Dekanlia bilgi vermek,

9. BOlumin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlamak,

10.Ders programinin ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim
alanlarina uygun olarak yapilmasini saglamak,

11.Bolim WEB sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak,

12.Bilimsel toplantilar diizenlemek, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere
katihmlarini tesvik etmek,

13.0Ogretim elemanlarinin gdérev surelerinin izlenmesi ve uzatimasi ile ilgili islemlerin
yuratilmesini saglamak,
14.Ulusal ve uluslararasi degisim programlari ile ilgili faaliyetleri yiritmek,

15. Anabilim dali faaliyetlerinin kalite givence sistemi standartlarina uygun sekilde
gerceklestiriimesini saglamak,

16. Anabilim dalinda yuritilen ¢alismalarda is sagligi ve glvenligi esaslarina uyulmasini ve
gerekli dnlemlerin alinmasini saglamak,

17.Bagli oldugu Ust yoneticilerin verdigdi diger gorevleri yerine getirmek.

I GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKI
| SISTEM ADI YETKISI
UBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Ogrenci Bilgi

Yonetim Sistemi
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