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GÖREVİN KISA TANIMI 

İstanbul Medeniyet Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; 
Fakülte/Enstitü/Yüksekokulun vizyonu, misyonu doğrultusunda eğitim-öğretim ve araştırma-geliştirme 
faaliyetlerininin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalar yapar. 

 

BAĞLI OLDUĞU ÜST 
YÖNETİCİ/YÖNETİCİLER 
 

Anabilim Dalı Başkanı, Bölüm Başkanı, Dekan/Müdür 

KENDİSİNE BAĞLI KADROLAR 
 

- 

GÖREVDE OLMADIĞI ZAMAN 
YERİNİ ALACAK 
KİŞİ/YETKİLERİ 

- 

GÖREV İÇİN GEREKLİ BECERİ 
VE NİTELİKLER 

● 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel 
niteliklere sahip olmak 

● 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen genel 
niteliklere sahip olmak 

 
 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
 

1. Derslerle ilgili uygulama, laboratuvar vb. çalışmalarda, ödev, proje vb. değerlendirmelerde bağlı 

bulundukları anabilim dalı başkanlığı, bölüm başkanlığı ve üst yöneticileri tarafından verilen 

görevleri yerine getirerek eğitim-öğretim faaliyetlerinin sürdürülmesine yardımcı olmak, 

2. Ders programı ve sınav programlarının yapılmasında görev almak, sınav gözetmenliği görevini 

yürütmek, 

3. Öğrencilere rehberlik ve danışmanlık yapmak, öğrencinin oryantasyonu kapsamında kendisine 

verilen görevleri yerine getirmek, 

4. Bağlı olduğu üst yöneticiler tarafından görevlendirildiği komisyonlarda kendisine verilen görevleri 

yerine getirmek, 

5. Bağlı olduğu üst yöneticiler tarafından uygun görülen toplantı ve seminerlere katılmak, 

GÖREV ADI 
 

Araştırma Görevlisi 

ÜNVANI 
 

Araştırma Görevlisi 
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6. Üniversite, Fakülte veya Bölümün düzenlediği kongre, konferans, söyleşi, panel vb. bilimsel 

etkinliklerin  gerçekleştirilmesine her aşamada yardımcı olmak, 

7. Üniversitede yürütülmekte olan bilimsel araştırma, inceleme, deney ve çalışmalara yardımcı olmak, 

bilimsel faaliyetlerin yürütülmesinde bağlı olduğu üst yöneticilerin kendisine verdiği  görevleri 

yerine getirmek, 

8. Sorumluluğunda olan görevler ile ilgili bağlı olduğu üst yöneticiyi bilgilendirmek ve gerekli 

durumlarda doküman sunmak, 

9. Lisansüstü eğitimini sürdürmek ve eğitiminin gerektirdiği sorumluluklarını yerine getirmek, 

10. Ulusal ve uluslararası kongrelere katılarak yenilikleri  takip etmek ve bilimsel verileri yaymak, 

11. Gerçekleştirdiği akademik faaliyetleri idare tarafından belirlenen aralıklarla anabilim dalı 

başkanı/bölüm başkanına rapor etmek, 

12. Birim ve bölüm faaliyetlerinin kalite güvence sistemi standartlarına uygun şekilde 

gerçekleştirilmesinde görev almak, 

13. Kurum kaynaklarının verimli ve etkin kullanımına özen göstermek, 

14. Kurum politikaları ve etik kurallara uygun hareket etmek, 

15. Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken 

hiyerarşik üstlerine karşı sorumlu olmak, 

16. Bağlı olduğu üst yöneticilerin verdiği diğer görevleri yerine getirmek. 

 

 

 

GÖREVİN YERİNE GETİRİLMESİNDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAÇLAR VE YETKİ 

SİSTEM ADI YETKİSİ 

UBYS 
Elektronik Belge Yönetim Sistemi ve Öğrenci Bilgi 
Yönetim Sistemi 

BKMYBS Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
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