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GÖREVİN KISA TANIMI 

Anabilim Dalı Başkanı, Anabilim Dalının her düzeyde eğitim – öğretim, araştırmalarından ve anabilim 
dalına ait her türlü faaliyetin düzenli ve verimli bir şekilde yürütülmesinden sorumludur.  
 
İstanbul Medeniyet Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; 
fakültenin vizyonu, misyonu ve hedefleri doğrultusunda eğitim-öğretim ile araştırma-geliştirme 
faaliyetlerini gerçekleştirmek için gerekli tüm idari ve akademik işleri anabilim dalı içerisinde yapar. 

 

BAĞLI OLDUĞU ÜST 
YÖNETİCİ/YÖNETİCİLER 
 

Dekan / Bölüm Başkanı 

KENDİSİNE BAĞLI KADROLAR 
 

Anabilim Dalı Öğretim Elemanları 

 

GÖREVDE OLMADIĞI ZAMAN 
YERİNİ ALACAK 
KİŞİ/YETKİLERİ 

Anabilim Dalı Başkanının uygun gördüğü Öğretim Üyesi / Anabilim 

Dalı Başkanına ait yetkiler 

 

GÖREV İÇİN GEREKLİ BECERİ 
VE NİTELİKLER 

● 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel 

niteliklere sahip olmak 

● 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen genel 

niteliklere sahip olmak 

 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

1. Sorumluluğundaki birimde mesleki gereksinimlere uygun, etkin ve ekonomik bir eğitim-öğretim 
hizmetinin verilmesini sağlayacak idari ve teknik tedbirleri almak, 

2. Anabilim dalının ihtiyaç duyduğu cihaz ve malzemelerin sağlanması amacı ile  gerekli planlamalı 
yapmak ve ilgili idari amire iletmek, 

3. Anabilim dalı akademik kurulunu toplamak ve kurulda alınan kararların  uygulanmasını sağlamak, 

GÖREV ADI 
 

Anabilim Dalı Başkanlığı  

ÜNVANI Anabilim Dalı Başkanı 
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4. Anabilim dalının kadro sayısının yeterli olması için gerekli planlamalarını yapmak ve bölüm 

başkanlığından talep etmek, 

5. Lisans öğrencilerinin eğitim-öğretime yönelik ihtiyaç ve beklentileriyle yakından ilgilenmek, 
kültürel, sosyal ve bilimsel etkinlikler düzenlemelerini teşvik etmek ve bu konularda onlara 
yardımcı olmak, 

6. Eğitim-öğretimin ve bilimsel araştırmaların verimli ve etkili bir şekilde gerçekleşmesi amacına 

yönelik olarak anabilim dalındaki öğretim elemanları arasında uygun bir iletişim ortamının 

oluşmasını sağlamak, 

7. Bölüm ile kendi anabilim dalı arasındaki her türlü yazışmanın sağlıklı bir  şekilde yürütülmesini 
sağlamak, 

8. Her eğitim-öğretim yarıyılında anabilim dalında uygulanacak seminer  programlarını hazırlamak 
ve bölüme sunmak, 

9. Anabilim dalı faaliyetlerinin kalite güvence sistemi standartlarına uygun şekilde gerçekleştirilmesini 

sağlamak, 

10. Anabilim dalında yürütülen çalışmalarda iş sağlığı ve güvenliği esaslarına uyulmasını ve gerekli 
önlemlerin alınmasını sağlamak, 

11. Bağlı olduğu üst yöneticilerin verdiği diğer görevleri yerine getirmek. 

 

GÖREVİN YERİNE GETİRİLMESİNDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAÇLAR VE YETKİ 

SİSTEM ADI YETKİSİ 

UBYS 
Elektronik Belge Yönetim Sistemi ve Öğrenci Bilgi 
Yönetim Sistemi 
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